
JP projekto paraiškos 
pildymas ir teikimas DMS
2021–2027 m. ES fondų finansuojamų JP projektų pareiškėjams



Naudojamų sąvokų ir sutrumpinimų sąrašas

CPVA – Centrinė projektų valdymo agentūra

Paraiška – Paraiška finansuoti jungtinio projekto projektą

JP – Jungtinis projektas

JP kvietimas – kvietimas teikti paraiškas finansuoti jungtinio projekto
projektus

DMS – Europos Sąjungos investicijų administravimo informacinės sistemos
(INVESTIS) duomenų mainų svetainė

ES – Europos Sąjunga

PAFT – Projektų finansavimo ir administravimo taisyklės

SAI – supaprastintai apmokamos išlaidos



Naudingos nuorodos

DMS: https://dms.investis.lt

INVESTIS/DMS dokumentai ir mokymų medžiaga: 
https://www.esinvesticijos.lt/dms

PAFT: https://www.e-
tar.lt/portal/lt/legalAct/14e33320f1ed11ec8fa7d02a65c371ad/asr

https://dms.investis.lt/
https://www.esinvesticijos.lt/dms
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/14e33320f1ed11ec8fa7d02a65c371ad/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/14e33320f1ed11ec8fa7d02a65c371ad/asr


Temos
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2. Kvietimo teikt JP projektų paraiškas paieška

3. Paraiškos rengimas ir teikimas

4. Paraiškos vertinimas ir komunikavimas



1. DMS funkcijos bei 
naudojimas



1. DMS funkcijos bei naudojimas (1)

Prie DMS jungiamasi per Elektroninių valdžios vartų portalą.

Prisijungiant prie DMS, būtina patvirtinti, kad susipažinote 
su Duomenų teikimo per DMS tvarkos aprašu ir jo priedu – 

Asmens duomenų tvarkymo DMS taisyklėmis.

Teikti ir gauti duomenis per DMS gali tik 
DMS naudotojai.

https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/6fe06d2425a311eea0b6cad9848a9596/asr


1. DMS funkcijos bei naudojimas (2)
DMS naudotojo profilis ir pranešimų prenumerata:

1. Paspaudus žmogeliuko ženkliuką, 
atidaroma naudotojo paskyra.

2. Atidariusiame lange apačioje prie konkretaus JP 
projekto paspaudus pieštuko ženkliuką, 
atidaromas naudotojo projekto profilis.

3. Atidariusiame lange, esant poreikiui, galima 
pakeisti pranešimų el. paštu nustatymus ir 

peržiūrėti kontaktinius duomenis.



Švieslentės peržiūra (1):

1. DMS funkcijos bei naudojimas (3)

Matomos DMS 
naudotojo JP paraiškos.

Paspaudus nuorodą ant 
kodo, atidaroma Paraiška.

Paraiškų paieška pagal 
nustatytus filtrus.

Atvaizduojama 
Paraiškos būsena.

Paspaudus šį ženkliuką, suformuojamas 
paraiškų sąrašas excel formatu.



Švieslentės peržiūra (2):

1. DMS funkcijos bei naudojimas (4)

Pateikiamas aktyvių JP kvietimų 
teikti Paraiškas sąrašas.

Paspaudus nuorodą ant Kvietimo numerio ir 
pavadinimo, atidaromas JP kvietimas teikti Paraišką.

JP kvietimų teikti Paraiškas 
paieška pagal nustatytus filtrus.

Paspaudus šį ženkliuką, suformuojama JP kvietimų sąrašas excel formatu.



2. Kvietimo teikimo JP 
projektų paraiškas paieška



2.1 Kvietimo teikimo JP projektų paraiškas paieška 

esinvesticijos.lt (1)



2.1 Kvietimo teikimo JP projektų paraiškas paieška 

esinvesticijos.lt (2)

Paraiška su priedais teikiama iki 
JP kvietime nustatyto termino.

JP kvietime teikti 
Paraišką nurodyti 
galimi pareiškėjai, 

sąlygos, tvarka ir kt.

Jei paraiškos 
surenkamos per DMS 
– ateityje šiame lange 
bus mygtukas „Teikti“ 

ir jį paspaudus bus 
nukreipiama į DMS, 

tiesiogiai į JP kvietimą 
Paraiškos pildymui.

Iki tol paraiškos 
teikimui turėtų būti 

vadovaujamasi 
sekančiose skaidrėse 

nurodyta tvarka.

Jei Paraiškos 
surenkamos ne per 
DMS – šis mygtukas 

nėra rodomas ir 
konkreti paraiškų 

teikimo tvarka 
aprašyta JP kvietime.



2.2 Kvietimo teikimo JP projektų paraiškas paieška DMS (1)

Jei JP kvietime nenurodyta 
kitaip, Paraiška (su visais 

privalomais priedais) 
teikiama per DMS, adresu 

https://dms.investis.lt/.

https://dms.investis.lt/


2.2 Kvietimo teikimo JP projektų paraiškas paieška DMS (2)

Aktyvūs jungtinių projektų kvietimai 
atvaizduojami sąrašu, taip pat galima atlikti 

konkretaus kvietimo paiešką, naudojantis filtrais.



3. Paraiškos rengimas ir 
teikimas



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (1)

Radus tinkamą JP kvietimą, 
spaudžiamas mygtukas 

„Pildyti paraišką“.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (2)

Jei pareiškėjas yra užsienyje registruotas juridinis asmuo, pažymima 
„Taip“ ir žemiau esančiuose pildymo laukuose nurodoma informacija. 

Jei pareiškėjas yra juridinis asmuo , pažymima „Taip“.
Jei Paraišką teikia fizinis asmuo – žymima „Ne“.

Ženkliuku „*“ 
pažymėti privalomi 

pildyti laukai.

Jei Paraišką teikia juridinis asmuo, pasirenkama iš 
sąrašo su paieškos galimybe.

Pastaba: reikia šiek tiek palaukti, kol sistema Juridinių 
asmenų registre ras įrašą pagal nurodytą paiešką.

Pasirinkus, automatiškai užpildomas pavadinimas ir 
juridinio asmens kodas.

Užpildžius duomens, 
spaudžiama „Saugoti“.

Jei Paraišką teikia fizinis asmuo, nurodoma informacija aktyviuose 
pildymui laukuose (Vardas, Pavardė, Asmens kodas).

Po kiekvienu aprašomuoju 
lauku nurodytas maksimalus 

galimas simbolių skaičius.

Paspaudus ant (i), 
išskleidžiama etiketė, 

kurioje pateikiama lauko 
pildymo instrukcija.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (3)

Sukuriama Paraiška, kurios būsena „Rengiama“.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (4)

1. Pasirenkamas skirtukas „Duomenys“.

2. Spaudžiama 
„Redaguoti“.

Tai yra Paraiškos pildymo vedlys, kuriuo 
vadovaujantis pažingsniui pildoma Paraiška.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (5)

Nurodoma pareiškėjo kontaktinė 
informacija ir kiti duomenys.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (6)

Nurodoma pareiškėjo kontaktinio asmens informacija.
Kontaktiniu asmeniu gali būti ir konsultuojančios įmonės (įstaigos) 
konsultantas ar JP projekto pareiškėjo organizacijos vadovas, jeigu 

jis tiesiogiai susijęs su JP projekto rengimu ir galės atsakyti į 
klausimus, susijusius su JP projekto rengimu ir teikimu vertinti. 

! Pastaba: jei Paraiškos rengimo metu planuojama daryti 
pertrauką (t.y., ne visa Paraiška pildoma vienu kartu), 

rekomenduotina prieš atsitraukiant nuo rengimo 
paspausti „Saugoti“, kad jau įvesta informacija išsisaugotų. 



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (7)

Jei būtini laukai neužpildyti arba užpildyti klaidingai, sistema, 
paspaudus „Tęsti“, atvaizduoja kritinių klaidų sąrašą.

Klaidos pažymimos ir atitinkamuose 
pildymo laukuose.

Užpildžius visus pirmo Paraiškos vedlio 
žingsnio laukus, spaudžiama „Tęsti“.
Pereiti į kitą žingsnį nėra galima, jei 

pirmame palikta kritinių klaidų.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (8)

Pereinama į antrąjį Paraiškos 
vedlio žingsnį „JP projekto veikla“.

Iš sąrašo pasirenkama veikla, kuriai 
teikiama Paraiška.

Jei JP kvietime nurodytos kelios 
galimos veiklos, prieš teikiant 

Paraišką, pagal JP kvietimo sąlygas 
turi būti įsitikinama, kuri veikla 

tinkamiausia.
Aprašoma JP projekto veikla ir JP projektu 
siekiamas rezultatas, atitinkantys kvietime 

teikti Paraiškas nurodytą informaciją.

Nurodoma JP projekto vykdytojo pagrindinė interneto svetainė (jeigu 
tokia yra) ir socialiniai tinklai, kuriuose per 20 d. d. nuo informacijos 
dėl Paraiškos patvirtinimo gavimo dienos bus paskelbiamas trumpas 

JP projekto aprašymas, kuriame pristatomos įgyvendinant JP 
projektą suplanuotos veiklos ir rezultatai ir informuojama apie gautą 

ES finansavimą (taikoma tik juridiniams asmenims, fiziniams 
asmenims rekomenduojame įrašyti „Netaikoma“).

Iš sąrašo pasirenkama veiklų 
vykdymo vieta.

Nurodoma teritorija (savivaldybė), 
kuriai tenka didžioji dalis JP 

projekto lėšų. Jeigu JP projektas 
įgyvendinamas keliose 

savivaldybėse, nurodoma JP 
projekto savivaldybė, kuriai tenka 
didžiausia lėšų ir veiklų dalis. Jeigu 

sudėtinga nustatyti savivaldybę, 
kuriai tenka didžioji dalis JP 

projekto lėšų, ji gali būti nurodoma 
pagal JP projekto vykdytojo veiklos 

vykdymo vietą.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (9)

7. Užpildžius visus antro Paraiškos vedlio žingsnio laukus, spaudžiama „Tęsti“.
Pereiti į kitą žingsnį nėra galima, jei pirmame palikta kritinių klaidų.

Pasirinkus veiklą, automatiškai 
atvaizduojami visi tai veiklai galimi SAI.

1. Ties konkrečiu Paraiškai taikytinu 
SAI nurodomas planuojamas SAI 

vienetų skaičius arba suma, nuo kurios 
bus skaičiuojama prašoma suma.

2.  Automatiškai atvaizduojama bendra 
tinkamų finansuoti išlaidų suma.

3.  Pagal JP kvietimo sąlygas 
apskaičiuojama ir įrašoma prašomo 

finansavimo ir nuosavo įnašo sumos.

4. Įrašius/keičiant sumas procentai 
paskaičiuojami automatiškai.

6. Nurodomas JP projekto išlaidų poreikio 
pagrindimas (kokiais skaičiavimais ir dokumentais 
grindžiamos planuojamos išlaidos). Jei taikoma, 

pateikiamas ir planuojamų netiesioginių JP 
projekto išlaidų poreikio pagrindimas. 

5. Jei pagal JP kvietimo sąlygas taikoma, 
pažymima, kad „Prašoma“ netiesioginių išlaidų 
ir įrašoma konkreti planuojamų netiesioginių JP 

projekto išlaidų suma. 



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (10) Pereinama į trečiąjį 
Paraiškos vedlio žingsnį 
„Pareiškėjo deklaracija“.

Privaloma susipažinti su 
privalomomis užtikrinti nuostatomis 
ir patvirtinti, kad jų bus laikomasi.

Spaudžiamas mygtukas „Tikrinti“ ir, jei 
klaidų nerasta, mygtukas „Saugoti“.

Paspaudus mygtuką 
„Saugoti“, automatiškai 
nukreipiama į pirmąjį 

Paraiškos vedlio žingsnį.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (11)

Skiltyje „Rinkmenos“ turi būti pridedamos Paraiškos rinkmenos.
Rinkmenas pridėti galima tik kol paraiška yra rengiama (būsena 

„Rengiama“).

1. Rinkmenos pridėjimui 
spaudžiamas mygtukas „Pridėti“.

2. Iššokusiame rinkmenos pridėjimo lange 
įkeliama rinkmena, paspaudus „Pasirinkti 

rinkmeną“ ir užpildomi duomenys.

2. Iššokusiame rinkmenos pridėjimo lange 
įkeliama rinkmena, paspaudus „Pasirinkti 

failą“ arba tiesiog užvelkant failus ir 
užpildomi duomenys.

3. Pridėjus 
rinkmenas, 

spaudžiama „Tęsti“.

Vienu pridėjimu galima įtraukti 5 rinkmenas. 
Leidžiami failų tipai doc, docx, xls, xlsx, pdf, adoc, jpg, 
jpeg, png. Maksimalus vienos rinkmenos dydis yra 50MB. 
Kiti formatai (pvz., xlsm, zip, msg) negalimi.

SVARBU: kartu su 
Paraiška būtina pateikti 
priedus, nustatytus JP 

kvietime.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (12)

Paraiškos pateikimui 
spaudžiamas mygtukas „Pateikti“.

Pagal poreikį Paraiška gali būti 
redaguojama, paspaudus mygtuką 

„Redaguoti“.
Redagavimas galimas, kai Paraiškos 

būsena „Rengiama“, pateikus 
Paraišką, redagavimas nėra galimas.

Paspaudus šį mygtuką, pagal 
poreikį gali būti atsisiunčiama 

Paraiška pdf formatu. Paspaudus mygtuką „Šalinti“, Paraiška ištrinama.
Šalinimas galimas, kai Paraiškos būsena „Rengiama“, 

pateikus Paraišką, šalinimas nėra galimas.

Paraiškos patekimo bei 
redagavimo mygtukai 

matomi grįžus į pirmąjį vedlio 
žingsnį.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (13)

Paspaudus mygtuką „Pateikti“, iššoka pateikimo langas.

2. Prie pranešimo atvaizduojamos 
pridėtos rinkmenos iš skirtuko 

„Rinkmenos“. 3. Užpildžius pateikimo 
pranešimą, spaudžiama 

„Tęsti“.

1. Pagal poreikį įrašomos 
pastabos (matomos JP 

vykdytojui kaip pranešimas).

4. Paspaudus „Tęsti“, 
paraiškos būsena tampa 

„Pateikta“.



3. Paraiškos rengimas ir teikimas (13)

Skiltyje „Pranešimai“ atvaizduojamas 
pranešimas dėl paraiškos pateikimo, į kurį 

galima įeiti paspaudus ant pavadinimo.

Įėjus į pranešimą, galima atsisiųsti 
pateiktą JP projekto paraišką pdf formatu, 

paspaudus ant failo pavadinimo.



4. Paraiškos vertinimas ir 
komunikavimas



4. Paraiškos vertinimas ir komunikavimas (1)

• Jeigu Paraiškos vertinimo metu nustatoma trūkumų (nepateikti visi reikiami dokumentai ir (ar) informacija, 
pateikta neišsami ir (ar) netiksli informacija), JP vykdytojas gali paprašyti per nustatytą terminą pateikti 
trūkstamą informaciją arba kreiptis dėl sutikimo patikslinti paraišką. 

• Paraišką tikslinti gali tik JP vykdytojas, prieš tai gavęs JP projekto pareiškėjo sutikimą DMS pranešimu.

• Visa komunikacija dėl Paraiškos tikslinimo vykdoma DMS pranešimais.

• Pareiškėjui pirmą nustatytą terminą nepateikus prašomų dokumentų ir (ar) informacijos, JP vykdytojas gali 
priimti sprendimą paraišką atmesti arba vertinimą atlikti pagal turimą informaciją.

Pastabos dėl Paraiškos tikslinimo:



Visi pranešimai, įvykiai ir priminimai dėl Paraiškos teikiami ir gaunami 
Paraiškos  skilties polapyje „Pranešimai“. 
Rekomenduojama DMS naudotojo nustatymuose pažymėti, kad būtumėte 
el. paštu informuojami apie gautus DMS pranešimus (žr. 7 skaidrę).

4. Paraiškos vertinimas ir komunikavimas (2)

Norint pateikti pranešimą JP 
vykdytojui dėl Paraiškos, 
spaudžiamas mygtukas 

„Pridėti“.

Gautus bei siųstus pranešimus galima 
peržiūrėti paspaudus ant pavadinimo 
nuorodos.

Jei prie pranešimo bus pateikiamos 
rinkmenos, jas galima atsidaryti/atsisiųsti 
paspaudus ant failo nuorodos arba skiltyje 
„Rinkmenos“, kur atvaizduojamos kartu su 
visomis kitomis rinkmenomis.

Prie kiekvieno gauto 
pranešimo nurodomi 
kontaktiniai asmenys, į 
kuriuos galima kreiptis.



4. Paraiškos vertinimas ir komunikavimas (3)

Paspaudus pranešimo pridėjimo mygtuką, rodomas 
pranešimo pridėjimo langas.

4. Spaudžiama „Tęsti“. 
Pranešimas 

išsiunčiamas.

2. Nurodomas 
pranešimo tekstas.

1. Nurodomas 
pranešimo pavadinimas.

3. Pagal poreikį gali būti 
pridedamos rinkmenos, 
paspaudus išskleidimo 

mygtuką ties „Rinkmenos“.



4. Paraiškos vertinimas ir komunikavimas (4)

Jei paraišką JP vykdytojas patikslins, bus 
gaunamas pranešimas dėl JP projekto 

paraiškos tikslinimo patvirtinimo.

Po tikslinimo patvirtinimo paraiškoje 
atvaizduojami naujausi duomenys.

Pranešimo duomenyse bus pateikiama 
pakeistų duomenų informacija (t.y. 

kurios reikšmės į kokias buvo pakeistos).



4. Paraiškos vertinimas ir komunikavimas (5)

Kai JP projekto paraiška bus patvirtinta arba atmesta, 
pranešimų skiltyje bus gaunami pranešimai dėl JP 
projekto paraiškos patvirtinimo arba atmetimo.

Pranešime bus nurodyta patvirtinta 
finansavimo suma (jei paraiška patvirtinta), 
apskundimo tvarka (jei paraiška atmesta) 
kontaktiniai JP vykdytojo asmenys bei kita 

svarbi informacija.



Ačiū už dėmesį!

Dėl konkrečių JP projektų paraiškų pildymo ir (ar) tikslinimo konsultuoja atsakingi JP vykdytojo 
darbuotojai, nurodyti Kvietime teikti JP projektų paraiškas arba DMS pranešimų kontaktuose.

Medžiagą parengė CPVA struktūrinių ir investicijų fondų programos Procesų valdymo skyriaus procesų 
vadovė Vilma Šeikė
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