
Dalyvių duomenų importas 
DMS sistemoje
instrukcija vartotojams



Dalyvių duomenų importas naudojamas tada, kai į projektą reikia įkelti daugiau 
dalyvių vienu metu. Vietoje rankinio suvedimo po vieną sistema leidžia įkelti CSV
rinkmeną, tačiau prieš įrašydama duomenis sistema pirmiausia patikrina visą 
rinkmeną. Dėl to svarbu suprasti, kad importas nėra paprastas 
rinkmenos įkėlimas. Tai - duomenų tikrinimo ir registravimo procesas.

• Importas skirtas masiniam dalyvių duomenų sukėlimui į sistemą

• Duomenys keliami iš CSV formato rinkmenos, kurios forma parsisiunčiama iš sistemos

• Jei randama klaidų, įrašai neimportuojami

Dalyvių duomenų importo paskirtis



Dalyvių importas pasiekiamas: Projektai → pasirenkamas ir atidaromas projektas → 
Dalyviai.

Kur rasti dalyvių importą ir kada jis leidžiamas

Importas galimas tik tada, kai:

• Projekto būsena yra „Įgyvendinama sutartis“

• Naudotojas yra nurodytas atsakingu asmeniu projekte

• Projekto sutarties SP dalyje pažymėta - „Projekte teikiami dalyvių duomenys“

Atidaromas skirtukas „Dalyviai“



Importas pradedamas projekto dalyvių sąrašo lange. Čia galima matyti 
mygtuką duomenų įkėlimui, taip pat galima atsisiųsti importo šabloną su 
teisinga importo struktūra, kurios reikia laikytis pildant CSV rinkmeną.

Nuo ko pradėti dalyvių lange

Dalyvių sąraše galima atsisiųsti  
importo CSV rinkmenos šabloną

Importo CSV rinkmenos įkėlimo 
mygtukas



Importo rinkmena turi būti parengta tiksliai 
taip, kaip tikisi sistema. Sistema tikrina ne tik 
tai, ar rinkmena yra CSV, bet ir ar jo 
pavadinimas sutampa su projekto kodu, ar 
pirmoje eilutėje yra teisinga antraštė ir ar 
visose eilutėse išlaikyta ta pati stulpelių 
struktūra.

Kaip turi būti paruošta rinkmena

Pavadinimas turi sutapti su 
projekto kodu

Pirma eilutė turi atitikti šablono struktūrą



Kaip pildyti CSV rinkmenos reikšmes

Privalomas laukas.
Data turi patekti į projekto veiklų 

įgyvendinimo laikotarpį. 
Negali būti vėlesnė už dalyvavimo 

pabaigos datą (jei nurodyta).

Nurodyti el. paštą arba 
telefono nr. arba abu.
El. paštas turi atitikti 

formatą: xx@x.xx

Nurodyti el. paštą arba 
telefono nr. arba abu.
El. paštas turi atitikti 

formatą: xx@x.xx

Privalomas laukas.
Nurodomas kodu, galimos 
reikšmės: I1, I2, I3, I4, I5.

Privalomas laukas.
Galimos reikšmės: 

„Vyras“, „Moteris“.

Privalomas laukas.
Galimos reikšmės: „ES šalies narės 

pilietis“, „Lietuvos Respublikos 
pilietis“, „Trečiosios šalies pilietis“.

Neprivalomas laukas. Nurodomas kodu, 
galimos reikšmės: I6, I7, I8.
Galima nurodyti kelias reikšmes, atskiriant 
kableliu (be tarpų).

Ne visi laukai pildomi vienodai: vienur reikia įrašyti pavadinimą, kitur – 
klasifikatoriaus kodą. Todėl svarbu remtis šablonu ir galiojančiais klasifikatoriais.

Privalomas laukas. Nurodomas kodu,
galimos reikšmės: G1, G2, G3, G4, G5, G6.
Galima nurodyti kelias reikšmes, atskiriant 
kableliu (be tarpų).

Neprivalomas laukas.
Nurodoma data.

Negali būti ankstesnė 
už dalyvavimo pradžią.

Neprivalomas laukas.
Nurodomas kodu, galimo reikšmės: R0, 
R1, R2, R3, R4
Galima nurodyti kelias reikšmes, atskiriant 
kableliu (be tarpų).

Privalomas laukas.
Nurodomas trumpiniu:
Netaikoma – netaikoma

Sostinės – sostinės regionas
VVL – Vidurio ir vakarų 

Lietuvos regionas

Neprivalom
as laukas.

Privalomi laukaiPrivalomi laukaiPrivalomi laukai



Kaip atlikti importą
Dalyvių lange spaudžiamas „Įkelti duomenis“

Pasirenkama CSV rinkmena arba nutempiama į įkėlimo langą.
Galima įkelti tik vieną rinkmeną.

Spaudžiamas mygtukas „Tęsti“. Sistema pradeda importo tikrinimus

Nurodyti apribojimai rinkmenų kiekiui 
ir dydžiui



Kas vyksta importo metu

Paspaudus „Tęsti“, atidaromas dalyvių sąrašas ir parodomas importo pradėjimo 
pranešimas. Importas vyksta fone, todėl galima toliau dirbti sistemoje. Kai 
importas baigiamas, viršuje parodomas pranešimas apie rezultatą.

Informuojama, kad importo procesas pradėtas

galima peržiūrėti importo rinkmeną ir 
rezultatą



Įkėlus CSV rinkmeną, sistema pirmiausia patikrina pačią rinkmeną, o po to 
— joje esančius duomenis. Jei bent vienas tikrinimas neįvykdomas, 
duomenys neimportuojami, o vartotojas gauna klaidų ataskaitą.

Kokius tikrinimus atlieka sistema

• Tikrinama, ar vienu metu keliama tik 1 rinkmena

• Tikrinama, ar rinkmenos dydis neviršija maksimalios leistinos ribos

• Tikrinami privalomi laukai ir formatas

• Tikrinama, ar dalyvis jau nėra užregistruotas projekte

• Tikrinama, ar CSV rinkmenoje nėra besidubliuojančių eilučių (pagal vardą,
pavardę ir gimimo datą)

• Tikrinama, ar dalyvavimo pradžios ir pabaigos datos patenka į projekto veiklų 
įgyvendinimo laikotarpį



Kas vyksta po sėkmingo importo
• Parodomas pranešimas, kad duomenys sėkmingai importuoti

• Sistema inicijuoja tikrinimą su SODRA – tikrina dalyvio tapatybę, darbo statusą ir rezultatą

• Dalyviams suteikiama būsena „Tikrinama“

• Sėkmingai identifikavus dalyvį su SODRA, įrašui sutiekiama būsena „Pateikta“ ir „Patvirtinta“

• Nepavykus identifikuoti dalyvio su SODRA, suteikiama būsena „Rengiama“

Galima atsisiųsti importo 
rezultatų ataskaitą

Rodomas pranešimas apie sėkmingą 
duomenų importą

Matomas įkeltu rinkmenų sąrašas



Ką daryti, jei importas nepavyko

Jeigu bent viena tikrinimo taisyklė neįvykdoma, sistema duomenų 
neimportuoja. Tokiu atveju rodomas pranešimas apie nesėkmingą importą su 
klaidų sąrašo rinkmena.

Rodomas pranešimas apie 
nesėkmingą duomenų importą

Galima atsisiųsti importo rezultatų ataskaitą 
ir peržiūrėti klaidų pranešimus

 



Ačiū už dėmesį!
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